
CARVOKAT RECHTSANWÄLTE GBR / Marktplatz 6 / D-88316 Isny i.A.

CARVOKAT.DEINFO FLYER E-MAIL

Für unseren Standort in Isny im Allgäu suchen wir
zur Verstärkung unseres Teams per sofort zu 80-100%:

KAUFMÄNNISCHE
SACHBEARBEITER (m/w/d)

welche Lust haben in einer modernen, innovativen &
digitalen Anwaltskanzlei durchzustarten.

CARVOKAT®. WIR REGELN DAS.
HAT‘S GEKRACHT? Schadensregulierung mit wenigen Klicks. Kein Papierkram, kein Stress.
Wir bieten unseren Kunden eine intuitive, benutzerfreundliche und volldigitale 360° Online-
Plattform für die Schadensabwicklung nach Verkehrsunfällen - der Schadensabwicklung 3.0.
Aktuell werden unsere drei Rechtsanwälte von zwei Mitarbeitern unterstützt.

DER AUFGABENPOOL
Die Aufgaben sind je nach Qualifikation und Ausbildungsstand individuell gestaltbar:
• Bearbeitung des digitalen Schadensabwicklungsprozess
• Erledigung von Korrespondenzen in deutscher Sprache
• Erledigung diverser administrativer Tätigkeiten (elektronische Ablage, Dokumentation)
• Vollständig digitale und papierlose Büroorganisation
• Vorbereitende Buchhaltung (Clearing und Forderungsmanagement)
• Mitarbeit in laufenden Projekten

DEIN PROFIL
• Fundierte kaufmännische Ausbildung
• Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen und anderen gängigen Software-

Programmen
• Stilsicheres Deutsch
• Lust am selbständigen Arbeiten
• Gründlich, zuverlässig und aufgeschlossen für Neues
• Kenntnisse in Verkehrs- und/oder Versicherungsrecht von Vorteil
• Eventuell bereits Erfahrung in digitaler Aktenbearbeitung

UNSERE BENEFITS
• Gut bezahlte Festanstellung in einer modernen, innovativen & digitalen Anwaltskanzlei
• Dynamische und teamorientierte Arbeitsatmosphäre an digitalem Arbeitsplatz
• Großzügiges und modern ausgestattete Büroräume in zentraler Lage, Parkplätze in der

Nähe
• Team Incentives, Events und Goodies wie freie Getränke, etc.

NEUGIERIG?
Dann melde dich bei uns mit #jobcarvokat an jobs@carvokat.de
Ansprechpartnerin ist Frau Alexandra Zimmer - Wir freuen uns auf Nachricht!

Alles in allem suchen wir Jemanden, die/der mit einer ganzheitlichen Denkweise
an die Aufgaben herantritt und sich in unserem kleinen Team schnell integriert.
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